Tutorial de Publicagdo

1. Acesse o site da IOSE, clique em “Diario Oficial” depois clique em “Diario

Oficial”
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2. Desca ao final da pagina do Didrio Oficial, na drea do publicador clique
na Area do Publicador.

‘ @ AREA DO PUBLICADOR \

(i) como puBLICAR

| Imprensa
Oficial de

Sergipe

Efetue login utilizando um
certificado digital

Rua Propria, 227, Centro, Aracaju/SE CEP: 49.010-020 Tel.: (79) 3205-7400

Certificacao Digital: (79) 3205-7439 | (79) 99191-3399 - E-mail: certificado.digital@iose.se.gov.br
Ouvidoria: {79) 3205-7440 - E-mail: ouvidoria@iose.se.gov.br

Publicacgdo: (79) 3205-7436 | (79) 3205-7435 - E-mail.: publicacao@iose.se.gov.br

Hordério de funcionamento: 07h as 13h.

CNPJ: 13.085.519/0001-61




3. Nessa parte selecione o certificado que deseja utilizar e clique no ”OK”.

Selecione um certificado

Selecione um certificado para se autenticar no segrase.se.gov.br:443

Assunto Emissor Senal

R e o el o AC PRODESP RFB v1 OEFODECA48F30B2C...

4. Ao clicar no “OK” vai aparecer essa tela para inserir o PIN:
Introduzir PIN

Para efetuar logon em “U'ST 5 iEENEIE S RSN O k1w

Introduzir PIN: I

< O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
v O comprimento maximo do PIN & 15 bytes

OK Cancelar

5. Apés inserir o PIN corretamente, ird descer a pagina do Didrio Oficial, em
seguida, clique no botdo “Area Restrita”:

6. Ao entrar no sistema acesse na aba de “Enviar”

E Publicactes v Orcamentos ~ Administracdo ~ Cliente: IMPRENSA OFICIAL DE SERGIPE - ... «

Balcido

Publicacdes

Publicacées Publicacdes Removidas Pendentes Pendentes de orcamento Pendentes de Fatura Faturas

38 Publicacoes
Q v P =]

Protocolo Descricao Tipo de Edicao Categoria Enviado a Enviado por Situacao Vvalor



7. Agora, anexe o arquivo que deseja publicar e clique em “Escolher
Arquivo”:

Enviar Publicagdo

Cliente: IMPRENSA OFICIAL DE SERGIPE - IOSE Q

@® Anexo
Arquivo: WEscolher Arquivo

Arquivos somente nos fomatos: doc,docx,pdf,rtf e html
Néo sera publicado

« PDF’s Digitalizados

PDF n#o pesquisavel ou gerados a partir de imagens

Matérias com assinatura manuscrita

Matérias com marca d'agua posicionada atras do texto

Matérias nos formatos .doc, .docx, ou .rif que possuam trechos digitalizados (parciais ou completos)

8. Escolha o arquivo (word, pdf (sem assinatura), Doc, Docx, Rtf (libre
office)):

@ Abrir X
« v P |:f| » Este Computador » Documentos » N ] 0 Pesquisar em Documentos
Organizar = Nova pasta = - o
=/ Imagens o) MNome Data de modificagdo Tipo
@ OneDrive jrel.8.0_361 04/04/2023 10033 Pasta de arquivos
= Modelos Personalizados do Office 06,/06/2023 10:21 Pasta de arquivos
ESFE Computador Pen Drive HP Y : Pasta de arquivos
I Area de Trabalhc @ Exemplo de publicacao 9/05/2023 10:57 Microsoft Edge P...
@ Documentos
; Downloads
=/ Imagens
J) Musicas
) Objetos 3D
m Videos
e Disco Local ()
v £ >
Mome: | Exemple de publicacao ~| | Tedos os arquives ~

9. Selecione no calendario da publicacao:

Diario Oficial do Estado de Sergipe » Exemplo de publicacao

Titulo: Exemplo de publicacao
Data(s): ma ou mais datas = @
Categoria: ADMINISTRACAO INDIRETA

10SE - IMPRENSA OFICIAL DE SERGIPE
= PORTARIAS
— NOMEAGOES
= EXONERACOES
= CONVENIOS
= LICITAGOES (AVISOS)
= RESULTADOS DE LICITACOES
— PREGOES (AVISOS)
= RESULTADOS DE PREGOES
= EXTRATOS DE CONTRATOS

= DECLARACOES

Suplemento enhum suplemento




10. A data da publicacdo (A partir da data seguinte)

Data(s): uma ou mais

Categoria: « Junho 2023 »
Do Se Te Qu Qu Se Sa FRaPE
28 29 30 31 1 2 3

4 3 3 7 8 5 10

i1 12 13 14 15 15 17
18 1% 20 21 22 23 24

25 26 27 28 19 30
o _ . . . DEs

= T RCUUCT (AVIawI)

11. Selecione a categoria da matéria (sobre o que se trata a publicacdo/ ex:
portaria, exoneragdes)

Diario Oficial do Estado de Sergipe » Exemplo de publicacac

Titulo: Exemplo de publicacao
Data(s): 07/06/2023 =
Categoria: ADI’\."IINISTRA(_I)"-‘\O INDIRETA

IOSE - IMPRENSA OFICIAL DE SERGIPE
= PORTARIAS

= NOMEAGOES

= EXOMERACOES

— CONVENIOS

- LICIT{—“.Qé ES (AVISOS)

— RESULTADOS DE LICITACOES
— PREGOES (AVISOS)

= RESULTADOS DE PREGOES
— EXTRATOS DE CONTRATOS

— DECLARACOES

Suplemento MNenh

12. Apods a leitura das instrugdes, selecione a caixa de confirmacao

Obs:

¢ [ Leia as instrugdes abaixo e ao concordar marque esta caixa de selegao.

Em atencéo aos principios e fundamentos previstos na Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais - LGPD (Lei n°. 13.709/2018), a SEGRASE informa que as
publlcacoes dos atos administrativos contendo dados pessoais deverdo ser devi d: das a legislacdo referida, em estrito cumprimento ao Oficio
Circular de n°. 2852/2021-PGE e ao Despacho de n°. 842/2020-PGE, ambos de lavra da Procuradoria Geral do Estado de Sergipe - PGE/SE, corroborando as
determinacdes da Nota Técnica exarada na C.|. n°. 665/2020

Vi

Desta feita, verbi gratia, instrui-se que em casos de nominacéo de servidor com o seu CPF, que o ato formal (ex.: decreto, portaria, etc.) seja publicado com a
preservacdo do dado sensivel (CPF), como descrito nas formas abaixo delineadas:

- FULANO DA SILVA, inscrito no CPF sob o n®. 259 xxx.xxx.-35.
- CICRANO SANTOS, inscrito no CPF sob o n®. xxx.846.xxx-04;
- BELTRANO XAVIER, inscrito no CPF sob o n®. xxx.846.016-xx;
-TICIO CICRANO, portador do RG de n®. xoo0cxd1 SSP/SE;

Neste interim, ndo havendo as referidas adequacbes necessarias, a SEGRASE sera obrigada a recusar a publicacdo, sob pena de incorrer nas sancdes
administrativas aplicadas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD.

Voltar



13. Confirme no botdo “Formatar”

Obs:

Leia as instrugdes abaixo e ao concordar marque esta caixa de selegéo.

Em atencdo aos principios e fundamentos previstos na Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais - LGPD (Lei n°. 13.7092018), a SEGRASE informa que as
publicacbes dos atos administrativos contendo dados pessoais deverdo ser devidamente adequadas  legislacdo referida, em estrito cumprimento ao Oficio
Circular de n°. 2852/2021-PGE ¢ ao Despacho de n®. 842/2020-PGE, ambos de lavra da Procuradoria Geral do Estado de Sergipe - PGE/SE, corroborando as
determinacdes da Nota Técnica exarada na C.. n°. 665/2020.

Desta feita, verbi gratia, instrui-se que em casos de nominacéo de servidor com o seu CPF, que o ato formal (ex.: decreto, portaria, etc.) seja publicado com a
preservacdo do dado sensivel (CPF), como descrito nas formas abaixo delineadas:

- FULANO DA SILVA, inscrito no CPF sob 0 n®. 259 xxxxxx.-35;
- CICRANO SANTOS, inscrito no CPF sob o n®. xxx.846.xxx-04;
- BELTRANO XAVIER, inscrito no CPF sob o n°., xxx.846.016-xx;
-TICIO CICRANO, portador do RG de n°, xoxed1 SSPISE;

Neste interim, ndo havendo as referidas adequaces necessarias, a SEGRASE sera obrigada a recusar a publicacdo, sob pena de incorrer nas sancdes
administrativas aplicadas pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD.

14. Segue um exemplo da publicacao sendo formatada

Formatando publicagbes

Diario Oficial do Estado de Sergipe

15. Apds a formatacao, revise os dados referentes ao valor da matéria,
tamanho e etc. Caso tudo estiver de acordo, selecione o botao de
“Confirmar”

Confirmar dados de envio

da pela imprensa oficial para a vinc

Titulo Exemplo de publicacao Preview
Data de envio 0610672023 10:38:03
Categoria - ADMINISTRACAO INDIRETA -
10SE - IMPRENSA OFICIAL DE
SERGIPE - EXONERACOES
tas = 07/06720:
Datas de Publicago: 62023 Ot e
9
Observagio: DECRETO N° 317
DE 26 DE MAIO DE 2023
Prego por Coluna RS6.46
Neéthefo/de Golunas: 3 Altera dispositivos do Regulamento do IC
e S aprovado pelo Decreto 1° 21.400, de 1C
o - dezembro de 2002.
Altura 26734
O GOVERNADOR DO ESTADO DE SERGIPE, no uso das atribui
Colunas x Altura: (cm?)  2406.06 cm® que lhe sdo conferidas nos termos do Art. 84, incisos V, VII e XXI, da Constitu
Estadual; ¢ em consonancia com a Lei n° 9.156, de 08 de janeiro de 2023;
Valor Cobrado R3 3825010 consondncia com o proc. digital n° 1808/2023-PROJETO-SEFAZ, ¢ o

»

Enem <l



16. Em seguida a publicacdo estara disponivel para analise

17. Caso queira remover a matéria, selecione o botao de “Remover”

Descrics Tipo de Edicdo abegeria wviado & Enviado poe SRudo  Valer Deta Agoes

OBS:

e O publicador tem até as 16h59 para remover a matéria.
« A matéria estara disponivel no préoximo dia dtil.
e O publicador tem direito a cépia do diario, disponivel em “Faturas”.



